
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

สรุป  กระบวนการ ๔ ขั้นตอน  ระยะเวลา ๖๐ นาที/ราย 
 เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
  1 กรณีผู้ขออนุญาตประกอบกิจการเป็นเจ้าบ้านซึ่งเป็นสถานที่ใช้ประกอบกิจการพาณิชย์  
         (๑)  ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอประกอบกิจการ (รับรองส าเนาถูกต้อง)  
         (๒)  แผนที่บริเวณที่จะตั้งสถานประกอบการ 
  2  กรณีผู้ขออนุญาตไม่ได้เป็นเจ้าบ้านซึ่งใช้เป็นสถานที่ในการประกอบกิจการ ใช้เอกสารเพิ่มเติมจากข้อ 1.
๑ ดังนี้  
         (๑)  หนังสือยินยอมของเจ้าของสถานที่ประกอบกิจการให้ใช้เป็นสถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่  
         (๒)  ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของสถานที่ (เจ้าของสถานที่รับรองส าเนาถูกต้อง)  
         (๓)  ส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งสถานประกอบการ (เจ้าของสถานที่รับรองส าเนาถูกต้อง)  
         (๔)  กรณีเช่าสถานประกอบการ ส าเนาหนังสือสัญญาเช่า (ผู้ประกอบกิจการรับรองส าเนาถูกต้อง)  
       หมายเหตุ  ในกรณีที่ผู้ประกอบกิจการไม่สามารถด าเนินการด้วยตนเองให้ท าหนังสือมอบอ านาจพร้อม
กับน าส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอ านาจและรับรองส าเนาถูกต้อง ให้ผู้รับมอบอ านาจมาด าเนินการขออนุญาตแทน 
   

 สถานที่ติดต่อ   ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา   
                โทรศัพท์:044-756156 หรือเว็บไซต์ http:// www.lalommaipatthana.go.th  

ผู้ประกอบการพาณิชย์ย่ืนค าขอและกรอก
ข้อมูล (แบบ ท.พ.) 

พร้อมเอกสารเพื่อพิจารณา 

เจ้าหน้าที่รับแบบค าขอและตรวจสอบเอกสาร 
และกรอกข้อมูลในระบบจัดเก็บ 

เจ้าหน้าที่เสนอนายทะเบียนพาณิชย์ 

ผู้ย่ืนค าขอช าระค่าธรรมเนียม 
และรับใบทะเบียนพาณิชย์ 

งานการบริการจดทะเบียนพาณิชย ์
 

๑๕  นาที 

๑๕  นาที 

๑๕  นาที 

๑๕  นาที 

http://www./


 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการ 2 ขั้นตอน  ระยะเวลา 30นาที/ราย 
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
 ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ  

           ๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ฉบับ 
  ๓. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร         จ านวน ๑ ฉบับ  
  ๔. หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้ย่ืนแทนด้วย จ านวน ๑ ฉบับ 
     (กรณีผู้สูงอายุไม่สามารถไปย่ืนลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 

 
 

 สถานที่ติดต่อ   ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา   
                โทรศัพท์:044-756156 หรือเว็บไซต์ http:// www.lalommaipatthana.go.th  

 
 

 

 

 

 

 

 

ผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องของลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืน
ค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ

20 นาที 

10 นาที 

http://www./


 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการ 2 ขั้นตอน  ระยะเวลา 30นาที/ราย 
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
 ๑. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  จ านวน ๑ ฉบับ  

    ๒. ส าเนาทะเบียนบ้าน          จ านวน ๑ ฉบับ 
  ๓. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร      จ านวน ๑ ฉบับ  
  ๔. หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้ย่ืนแทนด้วย จ านวน ๑ ฉบับ 
     (กรณีผู้พิการไม่สามารถไปย่ืนลงทะเบียนด้วยตัวเองได้) 

 
 

 สถานที่ติดต่อ   ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา   
                โทรศัพท์:044-756156 หรือเว็บไซต์ http:// www.lalommaipatthana.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้พิการหรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน
และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องของลงทะเบียนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืน
ค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 

20 นาที 

10 นาที 

การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

http://www./


 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
สรุป  กระบวนการ 5 ขั้นตอน  ระยะเวลาไม่เกิน  13  วัน 

 
 เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 

 ๑.  ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ จริงจ านวน ๑ ฉบับ 
๒. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน ๑ ฉบับ  
๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ฉบับ  
๔. หนังสือมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนพร้อมแนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้ย่ืนแทนด้วย จ านวน ๑ ฉบับ   
 (กรณีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถไปย่ืนลงทะเบียนด้วยตัวเองได้)                            

 
 

 สถานที่ติดต่อ   ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา   
                โทรศัพท์:044-756156 หรือเว็บไซต์ http:// www.lalommaipatthana.go.th  

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค า
ขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอ

ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่แล
คุณสมบัติ 

45 นาที 

15 นาที 

การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส ์

จัดท าทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์
รับการสงเคราะห์ 

พิจารณาอนุมัติ 

2  วัน 

3  วัน 

7  วัน 

http://www./


 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
สรุป  กระบวนการ 4 ขั้นตอน  ระยะเวลาไม่เกิน  5  วัน 

 
 เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน ๑ ฉบับ 
 

 สถานที่ติดต่อ   ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา   
                โทรศัพท์:044-756155 หรือเว็บไซต์ http:// www.lalommaipatthana.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

ประชาชนเขียนค าร้องแจ้งเหตุ/ร้องทุกข์ 
 

ตรวจสอบเอกสารประกอบการยื่น 15 นาที 

การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข ์

พิจารณาอนุมัติค าขอโดยนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 

3  วัน 

2  วัน 

แจ้งการตอบรับการด าเนินการให้ผู้ร้องทราบ 

http://www./


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุประบวนการ 2 ขั้นตอน  ระยะเวลา 15  นาที 
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ฉบับ  

 

 สถานที่ติดต่อ   ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา   
                โทรศัพท์:044-756156 หรือเว็บไซต์ http:// www.lalommaipatthana.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบเอกสารโดยเจ้าหน้าที่ 
 

งานช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 

พิจารณาค าขอโดยนายกองค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา 
 

7  นาที 

8  นาที 

http://www./


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุประบวนการ 2 ขั้นตอน  ระยะเวลา 5  วัน 
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 

 

 สถานที่ติดต่อ   ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา   
                โทรศัพท์:044-756156 หรือเว็บไซต์ http:// www.lalommaipatthana.go.th  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบเอกสารโดยเจ้าหน้าที่ 
 

การขอข้อมูลข่าวสาร 

พิจารณาค าขอโดยนายกองค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา 
 

15  นาที 

5  วัน 

http://www./


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุประบวนการ 4 ขั้นตอน  ระยะเวลา 1  วัน 
 

 เอกสารประกอบการพิจารณา  ดังนี้ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน ๑ ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน        จ านวน ๑ ฉบับ 

 

 สถานที่ติดต่อ   ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา   
                โทรศัพท์:044-756156 หรือเว็บไซต์ http:// www.lalommaipatthana.go.th  

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบเอกสารประกอบการขอ 
 

งานสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 

ผู้บริหารพิจารณาอนุมัติ 
 

15  นาที 

5  นาที 

เจ้าหน้าที่ประสานไปยังหน่วยงานที่มีรถบรรทุกน้ าเพื่อขอความร่วมมือ
จัดส่งน้ า  กรณีรถบรรทุกน้ าว่างจะด าเนินการจัดส่งน้ าได้ทันที 

เสร็จสิ้นภารกิจรายงานให้ผู้บริหารทราบ 

3  ชั่วโมง 

http://www./


 

 

 

 

 


