
 
 
 

 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา 
เรื่อง มาตรการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 

******************** 

  ด้วยพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการพ.ศ. 2540 บัญญัติขึ้นเพ่ือรองรับสิทธิ          
ของประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการ โดยหน่วยงานของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ
ตามอ านาจหน้าที่ตามภารกิจของหน่วยงาน และจัดให้มีการเผยแพร่ให้ประชาชนสามารถใช้สิทธิเข้าตรวจดูข้อมูล
ข่าวสารของหน่วยงานรัฐได้อย่างสะดวก รวดเร็ว มีความโปร่งใสและมีประสิทธิภาพ 

  ดังนั้น เพ่ือให้การเปิดเผยข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา           
มีความถูกต้อง ครบถ้วนชัดเจน และเป็นปัจจุบัน ซึ่งท าให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้ โดยสะดวก
และมีประสิทธิภาพ จึงก าหนดมาตรการในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ ดังนี้  

  1. ลักษณะหรือประเภทข้อมูลที่ต้องเผยแพร่ต่อสาธารณชน 
    

หมวดหมู่ข้อมูล รายละเอียดข้อมูล 
1. เกี่ยวกับหน่วยงาน  
 

-ประวัติหน่วยงาน 
-วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
-โครงสร้างหน่วยงาน ข้อมูลผู้บริหาร อ านาจหน้าที่ 
-ภารกิจ และหน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยงาน 
-ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติการ 
-แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
-ค ารับรอง และรายงานผลการปฏิบัติราชการ 
-ข้อมูลการติดต่อ ประกอบด้วย ที่อยู่ เบอร์โทรศัพท์ 
โทรสาร และแผนที่ตั้งหน่วยงาน เป็นต้น 
-ที่อยู่ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (E-mail Address) 

2. ข่าวประชาสัมพันธ์ -ข่าวสารประชาสัมพันธ์ทั่วไป 
-ข่าวสารและประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศ
จัดซื้อจัดจ้าง 
-กิจกรรมของหน่วยงาน 

3. เว็บลิงค ์ -หน่วยงานภายนอกที่เก่ียวข้อง 
-เว็บไซด์อ่ืนๆ 
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หมวดหมู่ข้อมูล รายละเอียดข้อมูล 

4. บริการประชาน  
 

-คู่มือประชาชนตามพระราชบัญญัติอ านวยสะดวก    
ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
-แจ้งเรื่องร้องเรียน 
-กระดานถาม ตอบ 

5. กฎหมายระเบียบข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง -กฎหมาย  พระร าชบัญญั ติ  พระร าชกฤษฎี ก า 
กฎกระทรวง ประกาศ ระเบียบ มาตรฐาน คู่มือ และ
แนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 
 

6. ข้อมูลการบริการ -แสดงข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงานพร้อม
ค าอธิบายขั้นตอนการบริการโดยแสดงขั้นตอนการ
บริการต่างๆ แก่ประชาชน 

 
  2. วิธีการ ขั้นตอน และผู้มีหน้าที่ในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะ 
   มีข้ันตอนการด าเนินงานจ าแนกตามแหล่งข้อมูล ดังนี้ 
   ขั้นตอนที่ 1 ผู้จัดท าเนื้อหาข้อมูล ซึ่งเป็นส่วนงานภายในที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการจัดท า
ข้อมูลตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
   ขั้นตอนที่ 2 ผู้รับผิดชอบเนื้อหา และผู้ปฏิบัติงานซึ่งเป็นผู้น าเสนอข้อมูลบนเว็บไซต์
องค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา เสนอขอความเห็นชอบจากผู้ก ากับดูแลก่อนน าเสนอข้อมูลบนเว็บไซต์ 
   ขั้นตอนที่ 3 ผู้ปฏิบัติงานซึ่งเป็นผู้น าเสนอข้อมูลบนเว็บไซต์ ท าการตรวจทานข้อมูล    
ให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ โดยใช้รหัสผ่านผู้ใช้งานที่ก าหนด ระบุชื่อผู้ใช้งาน (Username) 
และรหัสผู้ใช้งาน (Password) เข้าสู่ระบบ แล้วด าเนินการน าข้อมูลที่ต้องการเผยแพร่น าเสนอบนเว็บไซต์         
ขององค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา 
  3. กลไกการก ากับติดตามอย่างต่อเนื่อง 
   3.1 ระบบงานสามารถก าหนดช่วงเวลาในการเผยแพร่ได้ 
   3.2 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ด าเนินการตรวจสอบเว็บไซต์เป็นประจ าทุกวัน หากพบ
ข้อผิดพลาดต้องรีบด าเนินการแก้ไขทันที พร้อมรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 
   3.3 รายงานผลการด าเนินงานตามมาตรการ พร้อมกับรายงานปัญหา อุปสรรค 
ข้อเสนอแนะในการด าเนินงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทุกเดือน 
  4. ส่วนงานผู้รับผิดชอบ 
   ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่  16 มีนาคม พ.ศ. ๒๕64 

 
(นายน า  ปลอดกระโทก) 

นายกองค์การบริหารส่วนต าบลละลมใหม่พัฒนา 


